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Znak sprawy PN/04/2011

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Organizacja misji handlowej w Rosji wspoélfinansowaej w ramach dziatania
6.1 ,Paszport do eksportu” Programu Operacyjnego Imowacyjna Gospodarka,
lata 2007 — 2013, na podstawie umowy o dofinansowamDA - POIG. 06.01.00-14-248/11-00

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z649. Nr 16, poz. 93 ze zm.) oraz na zasadach

ustalonych jednolicie dla wszystkich oferentow wiejszej specyfikaciji.
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do odwotania/unigenia przedmiotowego pegtowania
przetargowego na kdym jego etapie bez podania przyczyny.

Warka, dnia 12.12.2011 r.
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I. Tryb zamowienia: przetarg nieograniczony.

Il. Zamawiaj acy:

Przedstbiorstwo Wielobranowe Prima Sp. z 0.0. z siedzity Warce przy ul. Giniewskiej
46, KRS 134695, REGON 670500399, NIP 7970000116

lll. Przedmiot zaméwienia: Organizacja misji handlowej do Rosji. Misjacdzie
obejmowata zorganizowanie szeregu sptkgpotencjalnymi klientami, konferencji wraz z
obstug zdarzenia, organizacgpotka biznesowych, bankietu oraz ttumaczy.

Projekt realizowany w ramach dziatania 6.1 ,Paszgoreksportu” Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, lata 2007 — 2013 (Szczegdlopis przedmiotu zamodwienia
stanowi zajcznik nr 4 lgdacy integralm czgscia niniejszej specyfikaci).

IV. Termin realizacji zaméwienia (wyjazd-misja): od 02.01.2012 r.. do 29.02.2012 r.
preferowany termin wyjazdu: 31.01.2012 r. — 04.022r.

V. O zamowienie mog ubiegat sie Oferenci, ktorzy spetniaj warunki:

1. posiadaj uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamowiep@aeli przepisy prawa
naktadaj obowihzek ich posiadania,

2. posiadaj niezlednej wiedz i doswiadczenia do wykonania przedmiotu zamoéwienia,

3. dysponyj lub keda dysponowa w chwili wykonana zaméwienia odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi deomgania przedmiotu zamowienia,

4. znajdyy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej unliaviajacej realizagj przedmiotu
zamowienia,

5. zaakceptaj pisemnie wszystkie warunki olktene w specyfikacji dcznie ze wzorem
umowy,

6. wniost w wymaganej formie i wysokoi kwote wadium najpéniej wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

VI. Instrukcja dla Oferentow:

1. Oferent przedstawia oferzgodnie z wymogami oké®nymi w specyfikacii.

2. Wszelkie koszty zwzane z przygotowaniem i zteniem oferty ponosi Oferent.

3. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkioytacji w sytuacii,
gdy oferty w niniejszym pogpbowaniu przetargowym z#y wigcej niz jeden Oferent,
a warta¢ ofert przekraczabedzie kwot, ktdéra Zamawiagcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamoOwienia olgtego niniejszym przetargiem

4. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowycharatitywnych.

VII. Przygotowanie oferty:

1. Oferta powinna hiynapisana wegzyku polskim na maszynie, komputerze lubairirwaly
technilq. Kazdy z Oferentow mee zlazy¢ tylko jedna ofert. Ztozenie wikszej liczby ofert
lub oferty zawierajcej propozycje wariantowe lub alternatywne, spowedodrzucenie
wszystkich ofert ztoonych przez danego Oferenta.

2. Ofert podpisuje (sktada) osoba lub osoby upawane do reprezentowania Oferenta.
Upowanienie do ww. czynniei prawnej winno wynik& z zahczonych do oferty
dokumentow.
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3. Wszystkie strony oferty winny byzlaczone w sposob trwaly uniemiwiajacy ich
przypadkowe roziczenie bez naruszenia integralcicoferty. Jeeli Oferent nie zadba o
integralnd¢ swojej oferty ponosi w tym zakresie wgkmg odpowiedzialnét. Wszelkie
poprawki w tekcie oferty musz by¢ parafowane i datowane wiasgnoznie przez osgblub
osoby podpisuce (sktadajce) ofer¢ w imieniu Oferenta.

4. Oferta powinna zawietawszystkie wymagane niniegzspecyfikacy oswiadczenia i
dokumenty (w tym zakzniki), bez wprowadzania do ich 4o¢ jakichkolwiek zmian lub
zastrzeen ze strony oferenta. Wprowadzenie zmiaddirevw. dokumentéw lub zastrzenie
warunku zostanie uznane jako przestanka niezgoiintresci oferty z warunkami
postpowania przetargowego i podlégdxdzie odrzuceniu (oferta uznanadazie za
niewaznie ztazong).

5. W przypadku datzenia do oferty dokumentow (pismgswoadczeéi, zawiadcze,
certyfikatow itp.) lub ich fragmentow wezyku innym ni polski, wymagane jest
przedstawienie ich ttumaczenia nrayk polski. Za tré¢ ttumaczenia dokonanprzez ini,
osole niz ttumacz przysigly wytaczrng odpowiedzialnéé ponosi Oferent.

6. Cena w ofercie musi bypodana w PLN brutto w zaailgleniu do dwoch miejsc po
przecinku oraz zawietavszystkie koszty zwzane z realizagjzamdwienia oraz ewentualne
rabaty.

7. Cena winny b§ wpisana przez Oferentow do "formularza ofertowegtdnowicego
zahcznik nr 1 niniejszej specyfikaciji.

8. Oferent ponosi wszelkie koszty agane z jego udzialem w niniejszym pgeiwaniu
przetargowym, a jeli przeprowadzona zostanie dodatkowo licytacjapteniez licytacji.

9. Zamawiajcy postanawiaze wszelkie éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wsf@enia
oraz inne dokumenty, jak i odpowiedzi na nie, pezskvane Zamawiagemu przez
Oferentéw jak i Oferentom przez Zamawi@ggo, winny dla swej waosci mie¢ forme
pisemn, faksu lub e-mail. Za wyjkiem oferty, ktéra winna kyztozona wyhcznie w formie
pisemnej (wyjtek licytacja). Kada ze stron nazadanie drugiej zobowrzana jest
niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania éwiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz
innych informacji, w formie faksu lub e-mail. Prayjje s¢, ze informacje wystane przez
Zamawiajcego lub dziatajce w jego imieniu osoby, na podane w ofercie dar@fgrenta
adresy oraz numery, uznane zostaa wanie doreczone w terminie ich wystania.

VIIl. Wymagane dokumenty:

1. Petnomocnictwo (oryginat lub notarialnie potwieona kopia) do podpisania (zémia)
oferty, jezeli osola podpisujca (sktadajca) oferke nie jest osoba upowniona do tej
czynnaci na podstawie wypisu z Krajowego Rejestrad@vego lub zéwiadczenia o
prowadzeniu dziatalrsci gospodarczej.

2. Gwiadczenia Oferentag:

1) Posiada uprawnienia do wykonywania przedmiotm@&@aienia, jeeli przepisy prawa
naktadag obowihzek posiadania takich uprawnie Powysze dwiadczenie potwierdzi
naleey dolaczapc do oferty aktualp koncest, licencg lub zezwolenie, peli odrbne
przepisy wymagaj ich posiadania od Oferenta w zwku z wykonaniem przedmiotu
zamowienia;
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2) Posiada niezilng wiedz i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia
*Oferenci, ktorzy potrafi wykaza si¢c doswiadczeniem w zorganizowaniu wyjazdéw na targi
badz misje dla grup przedsiiorcéw liczacych min. 10 osob, za ktéreedn przyznawane
dodatkowe punkty (wg kryterium opisanego w pkt. pxzedmiotowej specyfikacji) —
wypetniap zahcznik Nr 3 (wykaz déwiadczenia).

3) Dysponuje lub &dzie dysponowat w chwili wykonana zamowienia odpsmim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wydaa przedmiotu zamowienia;

4) Znajduje si w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj wykonanie zamowienia.
Do oferty naley dolgczy¢ rowniez:

A/ Aktualny odpis z wiéciwego rejestru (KRS) albo aktualnesw@adczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, li odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziataléw» gospodarczej, wystawione nie wéaeej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

B/ Oswiadczenie Oferenta (zadznik nr 2) do specyfikacji o dokladnym zapoznasig
z trescig specyfikacji i przygciu bez zastrzeen jej warunkow i postanowie tacznie ze
wzorem umowy.

C/ Wypelnione w cakxi i podpisane zatzniki nr 1 i 4 do specyfikaciji.

Dokumenty i dwiadczenia wymagane niniefszpecyfikacg powinny by dostarczone w
oryginale lub jako péwiadczona za zgod&é z oryginalem kopia. Rwiadczenia kopii
danego dokumentu dokonuje osoba lub osoby upmae do podpisania (ztenia) oferty w
imieniu Oferenta lub notariusz, gdy chodzi o kopilzielonego petnomocnictwa.
Zamawiajcy, w sytuacji gdy dana oferta zawiera braki formeal(brak wymaganych
warunkami SIWZ i/lub ogtoszenia dokumentéw takichk:j wypis z KRS-u, wykaz
wykonanych dostaw lub ustug lub innych dokument@danych przez Zamawigjego na
potwierdzenie spetnienia warunkéw dopuszgzgih danego Oferenta do ubiegania si
dane zamdwienie, wezwie takiego Oferenta do ichpetrienia pod rygorem uznania jego
oferty za niewana, wyznaczagc w tym celu odpowiedni nieprzekraczalny terminzelie
Oferent wezwany do uzupetnienia oferty nie dokaegotw wyznaczonym terminie, a jego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, aoz& to kpdzie uchylanie si od
podpisania umowy z jego strony i skutk@wgprawnieniem Zamawiagego do zatrzymania
wadium tego Oferenta.

IX. Kryteria oceny ofert i spos6b dokonywania wybou:

1. Cena - 90%

2. Dddwiadczenie - 10%

Ad 1.

Cena w ofercie przetargowej wpisana do formularfert@wvego (zajcznik nr 1) musi
obejmowa wszystkie koszty oraz zobaoyziania publicznoprawne jak i zastosowane rabaty
i upusty finansowe. Powinna bypodana jako wartgi brutto. Cen naleey poda& w
zaokggleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Ocena punktowa kryterium cenedzie obliczana wg nagiujacej formuty:

Ad 2.

Ocena punktowa kryterium éliadczenie obliczanaghzie wg nasipujacej



INNOWACYJNA ‘ UNIA EUROPEJSKA I et 8
5 GOSPODARKA PARP €3 s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

formuty:

Punkty za déwiadczenie przyznawanegds wedtug nasfpujacych zasad 10 punktéw za
zorganizowanie min. 1 wyjazdu dla grup przed&rcéw min. 10 oséb, na targady. misje.

X. Wadium:

Kwota wadium wynosi: 0,00 zt Stownie: zero ztotych

XI. Termin zwi gzania oferta wynosi 30 dni liczonych od ostatniego dnia termgktadania
ofert.

XIl. Pytania i watpliwosci co do tréci SIWZ oraz jej zajcznikow mana zgtaszéa do
Zamawiajcego na e-maikjaroszek@prima-warka.fel. 608 — 204 - 669

XIll. Sktadanie i tryb otwarcia ofert.

1. Oferty w zamknitych kopertach oznaczonych ,Oferta przetargowa mgarozacg misji
handlowej w Rosji w ramach dziatania 6.1 ,Paszmlurteksportu” Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, lata 2007 — 2013- nie odigprzed dniem 23.12.2011 r”
opatrzone piecitkg firmowa Oferenta naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego w Warce
ul Gasniewska 46, w sekretariacie — do dnia 23.12.2014b godz. 12:00.

2. Oferty zi@one u Zamawiacego po uptywie ww. terminu nie biprudziatu
W postpowaniu przetargowym.

3. Publiczne otwarcie ofert ngpt w dniu 23.12.2011 r. o godz. 12.15 w siedzibie
Zamawiagcego w Warce ul. Gmiewska 46, w sali konferencyjnej (na pierwszygtrge).

4. W toku badania i oceny ofert Zamaw®@] maze zada® od Oferentow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert, w szczegoldoi dotyczicych kalkulacji ceny.

5. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia udimdpcji z udziatem
Oferentéw, ktorzy zlgyli wazne oferty, jeeli w posgpowaniu przetargowym oferty zp
wigcej niz jeden podmiot, a cena oferty najkorzystniejszesgimnej) przekroczy kwet
przeznaczom na sfinansowanie przetargu/zamoéwienia. Brak papyshia do licytacji nie
skutkuje niewanaoscig oferty pisemnej danego Oferenta.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofeamawiajicy zawiadomi Oferentow,
ktorzy ztazyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty psitajac im stosowne informacje
via e-mail lub faks oraz zandi@ te informacje na swojej stronie internetowej @prima-
warka.pl).

7. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jak{karaystniejsza, zobowkany jest do
stawienia si w siedzibie Zamawiafego we wskazanym przez niego terminie w celu
podpisania umowy. Nie stawienie: 9irzedstawiciela Oferenta umocowanego do podpisania
umowy we wskazanym przez Zamaw@@go miejscu i terminie, traktowanedzie jako
uchylanie st Oferenta od podpisania umowy i skutk@wansekwencjami przewidzianymi
prawem jak i warunkami niniejszej SIWZ.

8. W sprawach nieuregulowanych ninigjspecyfikacp map zastosowanie przepisy Ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U1264 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

XIV. Zat aczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Gwiadczenie
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3. Wykaz déwiadczenia
4. Opis przedmiotu zaméwienia
5. Umowa (wz0r)



INNOWACYJNA @ UNIA EUROPEISKA [ Rat. 8
E GOSPODARKA PARP €3 e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

RIMA

Zakacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy postpowania przetargowego prowadzonego przez £18p. z 0.0. z siedzabw
Warce przy ul. Géniewskiej 46, w trybie przetargu (nieograniczonegoyozumieniu art.
701, 703 — 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. éddcywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z
pézn. zm.)

na: Organizacje misji handlowej w Rosji w ramach dziatania 6.1 ,P&zport do eksportu”
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, lata2007 — 2013, na podstawie
umowy o dofinansowanie UDA - POIG. 06.01.00-14-248/-00

Niniejszym sktadam w imieniu

oferte przetargow w rozumieniu art. 701, 703 — 705 ustawy z dridak®ietnia 1964r.
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z % zm.), oferujc wykonanie ww. przedmiotu
zamowienia, szczegotowo opisanegozalzczniku nr 4do specyfikacji ww. pogpowania

przetargowego, stanoygego zadcznik do niniejszej oferty, zadzm kwote:
vevvnn.... Zh brutto / stownie:

evveever... ZhOtyCh brUttO

podpis i piecgé Oferenta
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Zakacznik nr 2

OSWIADCZENIE
Dotyczy postpowania przetargowego r@rganizacje misji handlowej do Rosji w ramach
dziatania 6.1 ,Paszport do eksportu” Programu Opera&yjnego Innowacyjna
Gospodarka, lata 2007 — 2013, na podstawie umowydofinansowanie UDA - POIG.
06.01.00-14-248/11-0@rowadzonego przez P.W. Prima Sp. z 0.0. z siedzifbarce, w
trybie przetargu (nieograniczonego) w rozumienitt @1, 703 — 705 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, p&3, z p@n. zm.) PN/04/2011.
1. Deklarug/deklarujemy 14 dniowy termin ptatéa.
2. Gswiadczam/éwiadczamy,ze zapoznaémy sk ze Specyfikag Istotnych Warunkow
ZamoOwienia (SIWZ) przedmiotowego pe@sbwania przetargowego (PN/04/2011) na
Organizacje misji handlowej do Rosji w ramach dziatania 6.1 ,Rszport do eksportu”
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, lata2007 — 2013, na podstawie
umowy o dofinansowanie UDA - POIG. 06.01.00-14-248/-00 i przyjmujemy bez
zastrzeen jej warunki | postanowieniaa¢znie ze wzorem umowy (z@znik nr 5 do
specyfikacji ww. posipowania przetargowego).
3. Oferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamrdwispetnia bez wyiku wszystkie
wymagania okréone przez Zamawiagego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SIWZ)
przedmiotowego pogbowania przetargowego.
4. Posiadam/posiadamy uprawnienia ngglrle do wykonywania ww. przedmiotu
zamowienia.
5. Posiadam/posiadamy nietlna wiedz i doswiadczenie do wykonania w. przedmiotu
zamowienia.
6. Dysponuj/dysponujemy (bdziemy dysponowa w chwili wykonania zamowienia)
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobamolgani do wykonania ww.
przedmiotu zamdwienia.
7. Znajdug/znajdujemy si w sytuacji ekonomicznej i finansowej unliaviajacej realizac}
ww. przedmiotu zamowienia.
8. Jako oficjalny adres e-mail do kontaktow z Zamaggeym ustalam/ustalamy:

9. Jako oficjalny nr faksu do kontaktow z Zamawigm ustalam/ustalamy:
10. Uznag/uznajemy, ze wystane, na podane powey adresy oraz numery, przez

Zamawiajcego lub dziatajce w jego imieniu osoby, informacje uznane zastza wanie
dorgczone w terminie ich wystania.

podpis i piecgé Oferenta
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Zatacznik nr 3*

*Wypetniaja tylko Oferenci, ktorzy potrafia wykazaé sig doswiadczeniem
w zorganizowaniu wyjazdow na targi Bdz misje dla grup przedsebiorcéw liczacych
min. 10 osob, za ktore bda przyznawane dodatkowe punkty (wg kryterium opisango w
pkt. IX przedmiotowej specyfikaciji.

WYKAZ DO SWIADCZENIA

Lp | Opis przedmiotu Zamawiajcy Termin Wartci¢ realizacii
zamowienia realizacji brutto

1

2

3

4

.................................... dnia oo,

podpis i piecgé Oferenta
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Zakacznik nr 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Organizacja misji hawd| w Rosji w ramach dziatania 6.1
.Paszport do eksportu” Programu Operacyjnego Inmgyma Gospodarka, lata 2007 — 2013,
na podstawie umowy o dofinansowanie UDA - POIG0OQ®&0-14-248/11- 00

Misja bedzie obejmowata zorganizowanie szeregu spotka potencjalnymi klientami,
konferencji wraz z obstag zdarzenia, organizacjspotka biznesowych, bankietu oraz
ttumaczy.

W ramach organizacji misji Wykonawca jest zobowazany do:

Organizator przeprowadzi akgpromocyjno-informacyjm do min. organizacji biznesowych,
instytucji, klubéw biznesu, dziakgjych w Rosji w sektorze energetyki. W ramach daiata
informacyjno—promocyjnych organizator w imieniucg@cego poinformuje przedgiorcow

z regionu Federacji Rosyjskiej o planowanej migjcelach misji i firmie Zleceniodawcy, a
takze przeprowadzi wgpng akcg informacyjra na temat produktéw oferowanych przez
Zleceniodawe z wykorzystaniem materiatdw reklamowych otrzymdngd Zleceniodawcy.
Organizator zapewni osoby prowade i ttumaczce spotkania i seminaria.

W ramach zamowienia Wykonawca zorganizuje min. kspof, wérod ktérych znajd sie
wizyty w dziatapcych d@rodkach handlowych firm z segmentu energetycznego
(potencjalnych nabywcow katalizatorow REDUXCO). W@glawca zorganizuje tak min.
seminaria(konferencje) paigccone omdéwieniu problematyki energetycznej ze szaipngg
uwzgkdnieniem prezentacji produktow oferowanych przezcgZhiodawe, na ktore zaprosi
rowniez przedstawicieli wladz Federacji Rosyjskiej zeanych z sektorem energetycznym.
W sktad organizacji misji wchodzi:

1. Opieka ttumacza/pilota na terenie Rosji. Opiekabgsp biegh znajomdcia jezyka
rosyjskiego, w trakcie misiji.

2. Zapewnienie tlumacza - minimum 1 osoby na potrzepgtka biznesowych z
przedstawicielami firm i ewentualnie instytucjadowych

3. Obstuga wydarzenia poprzez przygotowanie raportunckwego na temat
zrealizowanej misiji.

4. Obstuga wydarzenia poprzez zapewnienie archiwiaaigyty — zdgcia, materiaty
video z wszystkich dziata podczas organizowanych spatkeseminariéw w wersji i
jakosci umazliwiajacej ich przyszie wykorzystanie oraz udokumentowanie
potrzeby kontroli RIF.

5. Obstuga organizowanych konferencji poprzez dystrigomateriatdbw promocyjnych
Zleceniodawcy przygotowanych beZpednio na mig oraz wszelkich materiatéw o
charakterze reklamowym i informacyjnym.

6. Termin realizacji zamowienia: od 02.01.2012r. do022012r. (preferowany termin
organizacji misji gospodarczej: 31.01.2012r. ddd@4012r.)
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INNOWACYJNA @ UNIA EUROPEISKA [ Rat. 8
GOSPODARKA PARP ﬁ" v orirenirinon: IR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Uczestnicy: 3 osoby
Miejsca wydarzenia — Moskwa, Karza

Wykonawca przedstawi Zamawiagmu szczego6towy plan misji, nie4miej niz do 7 dni od
terminu podpisania umowy. SzczegoOtowy plan misj)dzaj spotka i zagadnié dla swej
waznosci musz zost& zatwierdzone przez Zamawiaggo w formie pisemne;.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zmiany planu pod warunkierewentualne zmiany nie

wptyna na zwekszenie kosztow zamowienia.

podpis i piecgé Oferenta
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